cusé de réceplion en préfecture
0000000000000000000000000000000
eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Mairie de Villepinte

{ VILLE DE
ILLEPINTE

Reglement intérieur
des activités périscolaires
et extrascolaires



Accuseé de réception en préfecture
093-219300787-20230624-2023-072-DE
Date de lélétransmission : 28/06/2023
Date de réﬁp.lin préfegture : 29/06/2023
egies Generales

Article | : Inscription et conditions d’accés
1-1: Assurance el responsabilité
1-2: Droita ['image
Article 2 : Tarification et modalité de paiement
Article 3 : La santé
3-1: Le PAI (Protocole d”Accueil Individualisé)
Article 4 : Tenue vestimentaire — Hygiéne
Article 5: Le respect des horaires
Article 6 : Comportement et Discipline
Article 7 : Réclamation

Présentation et horaire des activités

Article 8 : Les Accuells Pré et Post Scolaires (APPS)
8-1: Fonctionnement
8-2: Conditions d’acces
Article 9 : LLa pause méridienne
9-1: Fonctionnement
9-2: Comportement et discipline
9-3: Conditions d’acces
9-4 . Menus
9-5: Commission des menus
9-6: La commission des usagers
Article 10 : Les ¢tudes surveillées
10-1 : Fonctionnement
10-2: Conditions d’acces
Article 11 : Les accueils de loisirs
11-1: Fonctionnement
11-2: Condition daccés
11-3: Réservation des vacances scolaires
Article 12 : l.e ramassage scolaire
12-1: Inscription
12-2: Conditions d"accés
12-3: Fonctionnement et respect des horaires
12-4: Comportement et Discipline
Article 13 ; SMA (Service Minimum d”Accueil)
13-1: Inscription et réservation
13-2: Fonctionnement de la journee
Article 14 ; Adoption du réglement

Mairie de Villepinte
Direction Enfance-Education
Version Définitive

(e =R B o S o TS O S 'S

oo

e o0

o D

13
14
14
14
14

15

15
15

15
16



Acclsé de réception en préfecture
083-219300787-20230624-2023-072-DE
Date de téletransmission : 28/06/2023
Date de réception préfeciure : 29/06/2023

—  REGLEMENT INTERIEUR
ACTIVITES PERISCOLAIRES ET EXTRASCOLAIRES

PREAMBULE

La Ville de Villepinte organise, tout au long de I"année. de nombreuses activités périscolaires (accueils pré
el post scolaires, restauration collective, ramassage scolaire, études surveillées) et des activités
extrascolaires telles les accueils de loisirs au sein de la Commune.

Le présent réglement a pour objectif de définir les conditions et modalités de fonctionnement des activités
périscolaires et extrascolaires ct précise les droits et obligations des familles concernant I'ensemble de ces
activités.

La fréquentation d'un enfant aux activités périscolaires et extrascolaires vaut acceptation du présent
réglement.

La vocation premiére des services municipaux est de garantir aux familles un service de garde éducatif pour
les enfants, dans le respect des régles d’hygiéne et de sécurité.

Le projet éducatif territorial de la ville de Villepinte concrétise des accords entre les acteurs locaux de la
vie scolaire et périscolaire afin d’enrichir I'offre d’activités ludiques. culturelles et sportives a destination
des enfants.

Les services participent aux missions générales de socialisation de I’enfant, en tenant compte du rythme de
vic et de la personnalité de chacun.

Les accueils de loisirs sont agréés par la Direction Départementale de la Cohésion Sociale.

Le présent réglement intérieur concerne toutes les activités mentionnées ci-dessus et s’adresse aux familles
dont les enfants, agés de 3 & 11 ans, sont scolarisés dans la ville et ou résident & Villepinte.

La Ville de Villepinte, au travers du personnel qui encadre ses structures, est le garant de la sécurit¢ morale,
physique et affective des mineurs pendant tout le temps ol ces derniers lui sont confiés, conformément a la
réglementation en vigueur.

ARTICLE 1 : Inscription et conditions d’accés |

La fréquentation de toutes les activités périscolaires (accueils pré et post scolaires, restauration collective,
ramassage scolaire, études surveillées, SMA) et extrascolaires (accueils de loisirs mercredi et vacances) est
soumise a une inscription obligatoire auprés du guichet unique de la Direction Enfance-Education (Centre
administratif, avenue Paul Vaillant Couturier).

Pour les Accueils de loisirs lors des vacances scolaires ainsi que pour la restauration collective et le
SMA, une réservation de la place de ’enfant est obligatoire

Pour qu’une inscription soit effective, chaque famille devra remplir et fournir par enfant :
- Une fiche d’inscription et de renseignement
- Une fiche sanitaire
- Le camnet de santé de I'enfant avec les vaccinations a jour (original + photocopies)

Un enfant non inscrit préalablement auprés du guichet unique de la Direction Enfance-Education et
dont la place n’a pas été réservée (uniquement pour les activités soumises a la réservation) dans les
délais fixés ne pourra pas étre accueilli a ces activités.
Pour bénéficier des activités périscolaires, il est nécessaire que I'enfant soit scolaris¢ en école publique
maternelle ou élémentaire de la ville.

3
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De plus, la famille ne doit avoir aucune facture en impayée.

Les inscriptions & ces activités se déroulent, chaque année, avant la rentrée scolaire et ne sont valables que
pour une seule année scolaire.

Pour la sécurité des enfants, il est nécessaire que les services puissent joindre les parents rapidement. 11 est
donc important de bien remplir la fiche de renseignement et de signaler en cours d année tout changement
de domicile, de licu de travail des responsables légaux, de numéro de 1éléphone personnel ou professionnel
et d’adresse E-mail, dans les plus brefs délais au service guichet unique de la direction Enfance-Education
el au responsable de I'activité.

[ ARTICLE 1-1 : Assurance et responsabilité T

La commune est assurée pour les risques qui relévent de sa responsabilité.

Il est fortement recommandé aux familles de s assurer. au titre de la responsabilité civile. afin de couvrir
les risques que pourraient provoquer leurs enfants.

Lors d’un accident méme bénin, le personnel encadrant est tenu de remplir un rapport qui retrace les
circonstances de 'accident. Ce document est ensuite transmis aux services concernés ¢n Mairie (Direction
Enfance Education et Service Juridique). Parallelement. dés qu'ils en ont connaissance les parents
informent leur propre assurance.

En cas de tiers responsable, la déclaration ne pourra étre transmise aux parents de I"enfant victime qu’aprés
accord des responsables légaux du tiers responsable, en cas de refus il vous faudra contacter le service
juridique de la ville.

En cas de probléme en dehors des horaires fixés par la ville, la responsabilité de la ville ne pourra étre
engagée.

Par ailleurs, le responsable Iégal de I’enfant se doit de compléter. le cas échéant. le dossier administratif de
tout justificatif permettant d'identifier le partage des responsabilités des parents envers I'enfant (Ex : copie
du jugement du Tribunal de Grande Instance notifiant les conditions de garde).

I est conseillé aux familles de communiquer via le dossier d’inscription les coordonnées d'une tierce
personne diiment habilitée a venir récupérer I'enfant en lieu et place des parents.

Toute autre personne, non référencée dans le dossier d’inscription. reprenant Ienfant aux activités doit faire
I"objet d’une autorisation écrite des parents. Elle devra étre majeure et justifier de son identité auprés de
I"agent responsable de I'activité.

Aucun enfant ne sera confié a une personne n’ayant pas ["autorisation parentale.

Pour les enfants en age élémentaire, autorisés a repartir seuls chez eux. I"autorisation de sortie doit étre
renseignée lors de I'inscription a |"activité.

L’Aide Sociale a I'Enfance (ASE) sera informée s’il est constaté un manquement grave des devoirs
parentaux.

ARTICLE 1-2 : Droit a I'image

Dans le cadre des activités, tout enfant peut étre photographié. Chaque famille devra remplir I"autorisation
sur la fiche d inscription, ces photos pourront étre utilisées uniquement a des fins de communication
municipale (site internet de la ville, bulletin municipal...)

Mairie de Villepinte
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ARTICLE 2 : Tarifications et modalités de paiement

La tarification des activités péri et extrascolaires (accueils du matin et du soir, accueil du mercredi, des
vacances scolaires et de la pause méridienne) est établie pour chaque famille Villepintoise sur la base de
ses ressources annuelles. Les ressources annuelles donnent lieu a I'établissement d’un quotient familial
(QF).

La tarification fait I'objet d’une décision annuelle.

Les familles qui ne résident pas sur la commune de Villepinte ou qui n“ont pas fait €tablir leur quotient
familial, basculent sur la tranche la plus haute, il n’y a pas de rétroactivité sur le calcul des factures.

Ia Caisse d”Allocations Familiales de la Seine-Saint-Denis subventionne les accueils de loisirs de la ville
par le versement d’une prestation de service dans le cadre d’une convention signée avec la ville.

Le quotient familial est recalculé chaque année lors de I'inscription aux activités au guichet unique de la
direction Enfance-Education.

La participation & une activité, sans inscription au préalable donne licu a une tarification au tarif le plus
éleve.

Les factures sont établies, chaque mois, 4 terme échu, I'envoi est effectué a I"adresse du domicile du ou des
responsables légaux de I'enfant, ou par mail en se connectant sur le Portail Familles

Le paiement s’cffectue obligatoirement chaque mois a réception de la facture.

Le paiement s effectue soit au guichet unique de la direction Enfance-Education a réception de la facture :

+ Par CB, Par chéque libellé au nom du Trésor Public, en espéces, en CESU sous certaines conditions dés
réception de la facture ;

»  Sur le site du Portail Familles, par CB uniguement ;

+ Par prélévement bancaire : il est nécessaire de remplir auprés du Guichet Unique une demande
d*autorisation de prélévement. Le prélévement s’effectue entre le 12 et le 17 de chaque mols.

La date limite de paiement ainsi que les modes de réglement sont indiqués sur la facture.
En cas de non-paiement de la facture et aprés 2 relances du guichet unique de la direction Enfance-
Education auprés des familles, la facture est transmise au Trésor Public de Tremblay en France pour la

procédure de mise en recouvrement.

Dans le cas dun impayé, Le Maire ou son représentant peut prononcer |’exclusion temporaire ou définitive
de I'enfant aux activités.

ARTICLE 3 : La santé

Pour toute inscription, les vaccinations doivent étre a jour.

L."état de santé de I"enfant doit lui permettre de profiter pleinement de ces temps d’activités périscolaires
ou de loisirs. Si des symptémes sérieux I'en empéchent (fiévre, maux de téte, vomissements, ...), les
responsables légaux ou une tierce personne autorisée doivent venir chercher I"enfant suite a 'appel du
directeur de I'accueil.
Le directeur de |"accueil de loisirs et/ou les animateurs et/ou les ATSEM ont pour obligation :

- D’apporter les premiers soins en cas de blessures bénignes (pharmacie a disposition).

- De faire appel aux urgences médicales (SAMU 93) en cas d"accident, de choc violent ou de malaise

persistant.

Mairie de Villepinte
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L ¢équipe d animation informera la famille dans les plus brefs délais. ainsi que la Direction de I'enfance

Education.
La famille immédiatement prévenue assure le retour de I'enfant ainsi que le réglement des frais
d’hospitalisation.

En cas de contre-indication pour raison médicale aux activités sportives proposées par les accueils de Joisirs,
les parents devront fournir obligatoirement un certificat médical.

Aucun enfant atteint d’une maladie contagicuse, telle que définie par I"arrété du 3 mai 1989 relatif aux
durées et conditions d’éviction, ne sera accepté par 1'équipe d’animation.

ARTICLE 3-1 : L accueil des enfants aux besoins particuliers Le PAI (Protocole d’Accueil Individualisé) ]

L accueil des enfants aux besoins particuliers s organise aprés un rendez-vous avec la famille et selon les
besoins et " intérét de 'enfant.

Lors de I'inscription, les titulaires de ["autorité parentale doivent impérativement signaler tout élément
relatif a la santé de I'enfant et le préciser sur la fiche sanitaire. Si nécessaire, il sera établi un Protocole
d*Accueil Individualisé (PAI).

Ce document, pour étre applicable, doit étre signé par les responsables légaux, le médecin traitant et/ou le
médecin scolaire. le directeur de I'école et/ou le directeur de I'accueil de loisirs. le Maire ou son
représentant.

Ce PAl s applique sur les temps scolaires, péris et extra scolaires et est a renouveler par la famille tous les
ans.

Pour les enfants présentant une allergie ou une intolérance alimentaire, la famille doit procéder a
I"établissement du PAL. Sans ce document. I'enfant ne pourra pas étre accueilli sur la pause méridienne ou
en accuell de loisirs.

Si le PAI fait apparaitre la nécessité de mise en place d’un panier repas. la famille devra le fournir chaque
jour, ce dernier devra étre conditionné dans des boites hermétiques au nom de "enfant. contenues dans un
sac isotherme avec un pain de glace.

Pour la bonne organisation du service, la ville se réserve la possibilité d’exiger un panier repas méme si il
n"est pas prescrit par le médecin scolaire.

Pour le respect du plan de maitrise sanitaire, les conditions (responsabilité, préparation, réfrigération,
transport, consommation du panier repas fournis par les parents) sont définies dans un protocole établi et
fourni par la ville.

Aucun médicament ni soin particulier courant ne sera administré a |'enfant sauf si un PAI le prévoit.

Dans ce cas, il appartient aux parents de fournir une trousse médicale pour les temps scolaires et une trousse
médicale pour les temps périscolaires et extrascolaires.

Selon les recommandations de I’ANSM (Agence Nationale de Sécurité du Médicament et des produits de
santé¢) les enfants suivant un traitement de type Ventoline (ou autre) doivent fournir deux inhalateurs
marqués au nom de I'enfant : un en cours dutilisation avec sa chambre dinhalation ainsi qu un deuxiéme
neuf.

ARTICLE 4 : Tenue vestimentaire- Hygiéne

Une tenue adaptée aux activilés proposeées est exigée.
Il est demandé aux enfants de ne pas apporter des objets ou autres susceptibles d occasionner des blessures
a eux-mémes ou a leurs camarades.

Mairie de Villepinte
Direction Enfance-Education
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Afind'éviter toute perte ou tout tonflit. il est demandé aux enfants de ne pas apporter d’objets de valeur et
personnels. La ville décline toute responsabilité en cas de perte ou de détérioration d’objets appartenant aux
enfants. De méme, il est interdit d apporter un objet dangereux ou pouvant présenter un danger.

L usage des téléphones portables par les enfants dans le cadre de la fréquentation & toutes les activités
périscolaires et extrascolaires est interdit.

Dans le cadre. notamment, de la lutte contre les parasitoses (poux, gale....) les parents sont invités a veiller
4 la propreté corporelle et vestimentaire des enfants qu’ils confient. Ils doivent également signaler aux
référents des activités, toute suspicion de présence de parasites.

Concernant les enfants d’age maternel. afin d'éviter des pertes ou les échanges de vétements, il est
préférable que ces derniers soient marqués a leurs noms et prénoms. Pour les plus jeunes, il est conseillé de
prévoir un change complet.

ARTICLE 5 : Respect des horaires

Pour le bon déroulement des activités et de la journée des enfants, il est demandé aux parents de respecter
scrupuleusement les horaires d'arrivée et de sortie.

En cas de retard 4 I'étude surveillée en élémentaire, la famille est tenue de prévenir I'établissement par
téléphone afin que le responsable de I"activité en informe I"enfant qui sera orienté sur "activité de I"accueil
du soir en maternel si I'enfant est inscrit a cette activité.

Sa participation sera facturée.

Sans information des familles, et s’il n’y a pas d"activité suivante. et a compter d’ 1h00 de retard des parents,
I’enfant peut étre remis aux services de la Police Nationale.

En cas de retard lors de la fermeture des activités, un courrier de rappel des horaires et du fonctionnement
est adressé aux parents.

Trois retards non justifiés peuvent remettre en question I'inscription de ["enfant.
Si les faits persistent. la ville se réserve le droit de radier I’enfant de I’activité pour I'année en cours.

11 n"est pas possible d*intégrer ou de quitter les accueils de loisirs, la pause méridienne, I'étude en dehors
des horaires prévus, sauf pour des raisons exceptionnelles sur présentation d’un justificatif. Cette arrivée
ou sortie exceptionnelle doit faire I'objet d’une demande d’autorisation préalable aupres de la Direction de
I"accueil de loisirs ou du responsable administratif de la pause méridienne par courrier ou par mail. Il est
du ressort des responsables légaux de vérifier que le programme des activités permel cette arrivée ou ce
départ exceptionnel (sortie a la journée, ...).

ARTICLE 6 : Comportement et Discipline

Les enfants doivent se comporter de maniére calme et courtoise. IIs doivent respecter les régles élémentaires
de politesse el de bonne conduite.

Chacun doit respecter les régles relatives a la sécurité, a I'hygiéne et au savoir vivre propre  la vie en
collectivité et contribuer a faire des lieux d’accueil conviviaux.

Tout comportement irrespectueux, agressif, injurieux envers les autres enfants ou les adultes, ne pourra étre
admis et fera I'objet de I’échelle de sanctions suivantes :

1-  Avertissement oral par le personnel municipal ;
2-  Avertissement adressé par courrier a la famille

Mairie de Villepinte
Direction Enfance-Education
Version Définitive
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1 ce comportement inadapt¢ devait se répéter ou dans le cas d un acte grave, la municipalité peut

décider de I'exclusion temporaire ou définitive de I'enfant des activités. aprés entrevue avec les
responsables légaux.
En cas d’exclusion. un courrier mentionnant les motifs. les délais d application et les éventuels recours. est
systématiquement adressé a la famille de I'enfant.

Les titulaires de I"autorité parentale sont responsables des dégats matériels, ou de toute autre nature, qui
pourraient intervenir a la suite d'un fait volontaire de la part de leur enfant.

| ARTICLE 7 : Réclamation

Toute réclamation concernant le fonctionnement de 'activité. ou une demande de modification. doit étre
adressée a la Direction Enfance-Education.

' PRESENTATION ET'HORAIRES DES ACTIVITES

ARTICLE 8 : Les Accueils Pré et Post Scolaires (APPS)

La ville de Villepinte met en place des accueils pré el post scolaires pour permetire aux familles de mieux
concilier leur vie professionnelle et familiale.

ARTICLE 8-1 : Fonctionnement |

Les activités pré et post scolaires fonctionnent dans les écoles maternelles durant la période scolaire tous
les lundis, mardis, jeudis et vendredis.

Des ateliers éducaltifs et pédagogiques sont proposés aux enfants.

Les horaires mis en place jusqu’au 31 décembre 2023 sont les suivants ;

Heure limite
Temps d’accueil Pour les enfants Pour les enfants d’acceptation 4
maternelles ¢lémentaires I"accueil municipal
Matin De 7h00 a 8h30 De 7h00 & 8h30 8h20
Aprés midi De 16h30 a 19h00 De 18h a 19h00

Une collation fournie par la ville est proposée de 7h0 & 8h00 pour les enfants souhaitant petit-déjeuner.,
Un godter est fourni par la ville aux enfants uniquement scolarisés en maternelle el fréquentant les accueils
du soir.

Vous trouverez ci-dessous les nouveaux horaires 2 compter du 1°" janvier 2024 :

Heure limite
Temps d"accueil Pour les enfants Pour les enfants d"acceptation a
maternelles ¢lémentaires I"accueil municipal
Matin De 7h30 a 8h30 De 7h30 a 8h30 8h20
Aprés midi De 16h30 a 18h30 De 18h a 18h30

Mairie de Villepinte
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Une collation fournie par la ville est proposée de 7h30 a 8h00 pour les enfants souhaitant petit-déjeuner.
Un goiiter est fourni par la ville aux enfants uniquement scolarisés en maternelle et fréquentant les accueils
du soir.

En cas de non inscription, un enfant d*age maternel restera sous la responsabilité de son enseignant a 16h30
et les enfants d*age élémentaire resteront sous la responsabilité de leurs parents a 16h30.
Exceptionnellement, les enfants pourront étre pris en charge une fois. Les familles seront alors contactées
pour qu’un rappel a la régle soit effectué.

ARTICLE 8-2 : Conditions d’acces

Cette activité est réservée prioritairement et en particulier aux familles dont les deux parents travaillent ou
en situation exceptionnelle avec une demande de dérogation.

ARTICLE 9 : La pause méridienne B

La Municipalité organise un service de restauration scolaire. Il s'agit d’un service public & caractére
facultatif qui reléve de la compétence communale.

Ce service est destiné aux éléves des écoles maternelles et élémentaires publiques.

Le SYndicat intercommunal de REstauration Collective (SYREC) assure la production et la livraison des
repas en liaison froide.

Il s*agit d’un moment privilégié pendant lequel I’enfant bénéficie d'un repas de qualité, d’un temps de
détente et d’ateliers. sous la vigilance bienveillante des équipes d"animation.

Les directeurs et directrices d’écoles ainsi que certains directeurs d accueils de loisirs sont les responsables
administratifs de la pause méridienne (alors rémunérés par la commune), un référent pédagogique sur
chaque restaurant scolaire assure la mise en place des activités pédagogiques.

La pause méridienne intégre les temps avant, pendant et aprés le repas. C’est le temps d’interclasse. Il est
organisé comme temps de vie. pour tenir compte des besoins de I'enfant :

« Apports nutritifs, temps calme (sieste accompagnée pour les toul-petits aussitdt le repas pris en
premier service), activités physiques et ludiques... dans le respect de I'équilibre de I'enfant,

« Laprise en compte du rythme de chaque enfant pour favoriser le retour en classe dans des conditions
favorables aux apprentissages,

+ La sensibilisation des enfants a I'équilibre alimentaire, a I'hygiéne et aux régles de vie en groupe.

A cet effet, chaque école se dote d’un projet d’animation.

[ ARTICLE 9-1 : Fonctionnement J

Le service de la pause méridienne fonctionne de 11h30 & 13h30 tous les jours durant la période scolaire,
dans toutes les écoles de la ville.

Un service de restauration est également mis en place les mercredis et vacances scolaires dans les Accueils
de Loisirs.

L encadrement des enfants est assur¢ par des agents territoriaux spécialisés des écoles maternelles
(ATSEM), des agents d’encadrement, des enseignants (alors rémunérés par la Commune).
Le nombre d’encadrants est adapté en fonction du nombre d’enfants accueillis.
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L’ensemble du personnel intervenant pendant la pause méridienne est placé sous la responsabilité de
I"autorité territoriale.

Les enfants sont confié¢s au personnel d’encadrement de la pause méridienne (directeur d'école. Agent
Territorial Spéeialisé des Ecoles Maternelles (ATSEM), animateur, enseignant) dés la sortie de la classe
selon les modalités définies dans chaque école.

En cas de non inscription. un enfant d*age maternel restera sous la responsabilité de son enseignant a 11h30
et les enfants d’age ¢élémentaire resteront sous la responsabilité de leurs parents a 11h30.
Exceptionnellement les enfants pourront étre pris en charge une fois, les familles seront alors contactées
pour qu’un rappel a la régle soit effectué.

ARTICLE 9-2 : Comportement et Discipline

L'enfant a des droits :

+  LEtre respecté. s'exprimer. étre ceouté par ses camarades et le personnel d'encadrement,

+  Signaler a I'animateur responsable ce qui l'ingquicte,

« Litre protégé contre les agressions d'enfants (bousculades. mogueries. menaces ... ).

= Prendre son repas dans de bonnes conditions : une ambiance détendue. chaleureuse et attentive.

L'enfant a des devoirs :

»  Respecter les régles communes a 1'école et au restaurant concernant 'utilisation des locaux (salle de
restaurant, cour, préau, jeux, salle dactivité. limitation de l'espace).

» Respecter les régles en vigueur au sein du restaurant,

«  Respecter les consignes données par le personnel,

+ Respecter les autres quel que soit leur age, étre poli et courtois avee ses camarades et les adultes présents,

+  Contribuer par une attitude responsable au bon déroulement du repas a sa table (partage).

En cas d'indiscipline notoire et répétée, I'Article_6 — Comportement et discipline des Régles Générales
sera appliqué

ARTICLE 9-3 : Conditions d’accés

L acees aux restaurants 4 jours par semaine est réservé en priorité aux enfants :

- Des familles dont les deux parents (ou monoparentale) exercent et justifient d’une activité
professionnelle.

- Des familles dont la situation sociale nécessite la fréquentation de la restauration avec une demande
soumise au préalable, a I'appréciation de la Ville.

L acceés aux restaurants 2 jours par semaine est ouvert a tous les enfants.
J P

L7inscription peut éventuellement faire 'objet d’une dérogation soumise au service pour une période
limitée, en raison d’une situation particuliére (arrét maladic. congé maternité, chémage, RSA). Un
justificatif sera alors demandé a I"appui de chaque situation.

I.a réservation est obligatoire. La tarification est effectuée au quotient familial. Une pénalité, comprenant
le tarif du repas selon le quotient familial, additionné de la somme de 3.50 euros, sera appliquée dans les
cas suivants :

-L’enfant est présent mais le repas n'a pas ¢té réservé dans les délais impartis ;

-L’enfant est absent mais le repas a été réservé et aucun justificatif n'a été transmis dans les délais impartis.

La réservation s’effectue sur le Portail Familles ou en remplissant un formulaire au Guichet Unique de la
Direction Enfance — Education.
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L I & réservation-surtePorail-familles permet de réserver pour plusieurs mois, voire sur I"annce scolaire
compléte et d’effectuer des modifications ou annulations au plus tard le 25 de chaque mois précédent le/les
mois de consommation.

La réservation par formulaire de réservation permet de réserver pour le mois suivant au plus tard le 25 du
mois précédent le mois de consommation.

En cas d’absence exceptionnelle a I'école pour un ou plusieurs jours, prévenir |"établissement (par
téléphone, mail ou cahier de correspondance), la municipalité se conformera a I’établissement : le repas nc
sera pas facturé,

En cas d absence uniquement durant le temps de la pause méridienne pour maladie ou rendez-vous médical,
un justificatif devra étre adress¢ au Guichet Unique sous 15 jours : le repas ne sera pas facture.

En cas de sortie scolaire ou d'absence de I’enseignant. le service est averti. vous n’avez aucune démarche
a faire : le repas ne sera pas facturé.

Pour les responsables légaux ayant une activité professionnelle ne leur permettant pas de connaitre leur
planning dans les délais de la réservation, des mesures dérogatoires peuvent étre appliquées.

Aprés avis favorable de la demande, la réservation restera obligatoire, les repas annulés aprés le 25 ne
seront pas facturés.

Pour toute autre situation nécessitant des mesures dérogatoires, les familles pourront effectuer une demande
aupres du Guichet Unique.

ARTICLE 9-4 : Menus B

Le menu est congu selon les recommandations nutritionnelles nationales en vigueur. Sa composition ne
peut étre adaptée aux demandes spécifiques. L'ensemble des éléments composant le menu est propos¢ a
chaque enfant.

Les menus sont établis pour une période de deux mois et font Iobjet d une publication sur les sites de la
Ville et du SYREC et sont affichés dans les restaurants scolaires.

ARTICLE 9-5 : La commission des menus J

Les menus sont élaborés par le SYREC et présentés lors de la commission des menus, Celte commission
se compose du SYREC, des représentants des directions de la restauration des 4 villes. Son réle est de
valider les menus des 2 mois suivants et d’évoquer les problémes techniques liés & la mise en ceuvre sur la
période écoulée.

| ARTICLE 9-6 : La commission des usagers

Elle se compose des représentants élus de la ville et du SYREC, des personnels des services municipaux,
du SYREC et de I'éducation nationale, des représentants d’associations de parents d’éléves, d’enfants du
CME (Conseil Municipal des Enfants) fréquentant le restaurant scolaire.

Cette commission se déroule par trimestre. Elle a vocation 4 recueillir les suggestions et les informations
relatives a la satisfaction des usagers. Elle présente les différentes animations ou actions qui ponctuent
réguliérement le temps de restauration.

ARTICLE 10 : Les études surveillées ]

Les études surveillées sont un service public facultatif géré par la ville et sont intégrées a la politique
municipale en faveur de la réussite éducative des enfants.
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Les études surveillées doivent permettre d*accompagner les éléves a s’organiser et a faire leurs devoirs

confiés par I'enseignant ainsi qu”apprendre les legons dans le calme.

Il n"est pas possible de garantir que tout lc travail demandé aux enfants par leur enscignant soit
systématiquement effectué dans ce temps.
L activité est facturée au forfait sur une semaine compléte, toute semaine commencée est due.

ARTICLE 10-1 : Fonctionnement

Les études surveillées fonctionnent tous les jours en période scolaire.
L encadrement se fait de 16h30 a 18h00, incluant un temps de récréation. Le goiter est fourni par la famille.

Lenfant effectue son travail sous la surveillance et avec I'aide de I'enseignant (alors rémunéré par la
Commune) ou, & défaut, par du personnel extérieur qualifié, placé sous la responsabilité du Maire, pour
["année scolaire.

Ce n’est pas du soutien scolaire, Le travail effectué en étude ne dispense pas les parents d'un contréle
régulier.

Aucun enfant ne pourra quitter I’étude avant la fin de celle-ci. Toute absence doit étre signalée, par écrit,
aupres de I'enscignant de 'enfant.

ARTICLE 10-2 : Condition d’acces

Les ¢tudes surveillées sont organisées par la Ville dans toutes les écoles élémentaires. Les enfants doivent
étre au préalable inscrits a cette activité.

Elles sont accessibles a tous les enfants scolarisés en école publique de la ville de Villepinte, du CP au
CM2.

ARTICLE 11 - Les accueils de loisirs ]

Les accueils de loisirs sont des accueils collectifs de mineurs, soumis a ["obligation de déclaration auprés
du serviee départemental a la jeunesse. a Mengagement et aux sports (SDJES) de la Seine-Saint-Denis.

La Ville de Villepinte respecte la législation et les conformités concernant 1"accueil des enfants en maticre
d’encadrement et de locaux.

Les accueils de loisirs sont des espaces ludiques et des licux dapprentissage. des espaces évolutifs de
liberté, de découverte et de préparation a la citoyenneté.

Les €quipes y développent des activités ludo-éducatives, en lien avec le projet éducatif territorial et le projet
pédagogique de la structure.

Les accueils de loisirs de Villepinte accueillent les enfants de 3 & 11 ans préalablement inscrits.

Une réservation est obligatoire pour les périodes de vacances scolaires.

ARTICLE 11-1 ; Fonctionnement

La répartition des enfants dans les différents accueils de loisirs est soumise a I"inscription scolaire ou en
rapport au lieu de domiciliation (pour les enfants scolarisés hors commune).

Les accueils de loisirs accueillent les enfants de 7h00 a 19h00 a I'exception des jours fériés.
Et de 7h30 & 18h30 dés janvier 2024,

L’ accueil de Loisirs Marie LAURENCIN propose sur dérogation, un accueil de loisirs en demi-journée
avec restauration (seulement le matin) ou sans restauration (matin ou aprés- midi).
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Les enfants sont accueillis le matlin de 7h00 a 9h00 et de 7h30 a 9h00 dés janvier 2024.

Aucun enfant ne sera accepté aprés 9h00.

Dés |"arrivée des enfants au sein des accueils de loisirs, ces derniers sont placés sous I'entiere responsabilité
de 1"équipe d”animation composée d’un directeur et de plusieurs animateurs diplomeés.

Les parents peuvent récupérer les enfants a partir de 17h00 et jusqu'a 19h00 et jusqu’a 18h30 a compter de
janvier 2024.

ARTICLE 11-2 : Condition d’acces

La fréquentation & cette activité est soumise a une inscription annuelle obligatoire auprés du guichet unique
de la direction Enfance-Education.
Un enfant non inscrit ne peut étre accueilli a "activité.

Les accueils de loisirs des mercredis sont prioritairement accessibles aux enfants villepintois, dont les deux
parents travaillent ou en situation exceptionnelle avec une demande de dérogation, et ont procédé a
["inscription administrative annuelle.

La tarification est effectuée au quotient familial. Une pénalité sera appliquée (uniquement les vacances
scolaires) pour les familles n’ayant pas réservé ou annulé leur réservation dans les délais impartis.

ARTICLE 11-3 : Réservation des vacances scolaires

La réservation est obligatoire elle s effectue :
- Par le portail famille ;
- En remplissant un formulaire de réservation au Guichet Unique de la Direction Enfance Education.

Un calendrier des réservations est disponible sur le Portail Famille et au Guichet Unique.
Les réservations doivent s’effectuer durant la période de réservation.

Passé le délai, la réservation sera prise en compte avec la premiére journée de pénalité au tarif le plus éleve.
Cette pénalité s’appliquera une fois par période de vacances et par famille.
Aucune réservation par téléphone ne sera acceptée.

Une annulation peut étre effectuée 7 jours avant le jour réservé par courrier ou courriel uniquement.

Pour annuler une réservation au-dela des 7 jours, la famille devra avoir prévenu au plus tard le jour J de
I"absence de I'enfant et un justificatif devra obligatoirement étre présenté (certificat médical, attestation de
I'employeur, acte de décés, certificat de scolarisation...) par la famille au guichet unique de la direction
Enfance-Education dans un délai de 48 heures aprés I’absence de I'enfant a ["activité.

ARTICLE 12 : Le ramassage scolaire 4'

La Municipalité met a la disposition des familles un service gratuit de ramassage scolaire pour le groupe
scolaire VERT GALANT (matin, midi et soir).

Pour le groupe scolaire PAUL LANGEVIN, le ramassage scolaire sera mis en place uniquement le matin
a partir du 04/09/2023.

Ce service est destiné aux familles non véhiculées dont le domicile est ¢loigné des groupes scolaires et dont
les enfants ne fréquentent pas les activités périscolaires proposées par la Municipalité (accueil pré et post
scolaire, pause méridienne, ¢tude surveillée).
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| ARTICLE 12-1 : Inscription

Le transport scolaire est réservé aux éléves des classes élémentaires. L inscription des enfants de classe
maternelle ne sera prise en compte qu’en cas de fratrie et en fonction des places disponibles dans le car.
Les enfants d"dge maternel doivent étre déposés et récupérés a I"arrét de car aux horaires fixés par le service
Enfance Education par les parents ou toute personne majeure autorisée par la famille.

l ARTICLE 12-2 : Conditions d’accés

L inscription au ramassage scolaire est obligatoire et annuelle.
Elle peut se faire sur un ou plusieurs jours en fonction du besoin.

Les familles s’engagent a respecter les jours de fréquentation choisis lors de I'inscription. possibilité est
donnée de fréquenter 1 ou plusieurs jours en fonction du besoin.

Un controle concernant I"assiduité de la fréquentation de I"enfant sera établi régulierement par la Direction
enfance Education. En cas ot I'enfant n’est pas assidu. le service Education se réserve le droit d annuler
I"inscription au ramassage.

| ARTICLE 12-3 : Fonctionnement et Respect des horaires

Les parents remettent leur enfant a 'encadrant présent au pied du car. ce dernier cochera I"enfant. il sera
alors placé sous sa responsabilité.

En cas de retard ou d’absence de I'enfant. la famille est tenue de prévenir le service.
En cas de retard aux arréts ou d’absence des parents ou de la personne autorisée a récupérer les enfants,
ceux-ci seront reconduits le midi a la cantine et le soir a I'accueil du soir de I"école maternelle (pour les

maternels) et ["étude dirigée (pour les élémentaires).

La ville ne peut garantir le respect des horaires en raison des contraintes liées notamment a la circulation. ..

ARTICLE 12-4 : Comportement et Discipline

En cas d'indiscipline notoire et répétée. I'Article 6 — Comportement et discipline des Régles Générales
sera appliquée.

{ ARTICLE 13 : SMA (Service Minimum d’Accueil)

La Commune organise le SMA uniguement pour les écoles qui comptabilisent plus de 25 % d"enseignants
avant I'intention de faire gréve. Dans le cas contraire. les parents doivent se renseigner aupres de la direction
de I'école afin de savoir comment s'organise "accueil des éléves dont les professeurs font gréve : les
enseignants non-grévistes peuvent éventuellement accueillir les enfants.

Le SMA est un service gratuit pour les parents, organisé sur deux sites de la ville. 'ALSH LES
FONTAINES et 'ALSH VERT GALANT.

Il est pris en charge par 1'Etat qui rembourse a la ville les frais de personnel engendrés.
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RTICLE 13-1 : Inscription et réservation

|

La réservation est obligatoire et s’effectue par mail ou téléphone aupres du Guichet Unique.

La réservation est la garantie d’un accueil de qualité et sécurisé.
Les parents seront avertis par le Guichet Unique de la mise en place d*un SMA pour "école de scolarisation
de leur enfant par mail, par distribution de flyers et par voie d’affichage sur les portes de I'établissement

scolaire. Les familles devront réserver la place de leur enfant auprés du Guichet Unique.
En cas de non réservation préalable, I'enfant sera accueilli en fonction des places disponibles.

ARTICLE 13-2 : Fonctionnement de la journée

|

Le SMA sera organisé dans deux accueils de loisirs pour I'ensemble des éléves selon la sectorisation ci-
dessous et encadré par les animateurs des accueils périscolaires et/ou les ATSEM en maternelle.

SECTORISATION DES ACCUEILS DE LOISIRS pour le SMA

Accueil de loisirs VERT

Accueil de loisirs

ECOLES

GALANT LES FONTAINES
Les Merisiers Paul Langevin maternelle
Charlemagne Paul Langevin élémentaire

Pasteur maternelle

Henri Wallon

Pasteur élémentaire

Marie Laurencin maternelle

Fontaine Mallet

Marie Laurencin élémentaire

Jean Moulin

Saint Exupéry maternelle

Lucie Aubrac

Saint Exupéry élémentaire

Vert Galant |

Victor Hugo 1

Vert Galant 2

Victor Hugo 2

Vert Galant maternelle

Vietor Hugo maternelle

Charles De Gaulle

La Pépiniere élémentaire

Charles Péguy

La Pépiniere maternelle

Les jours d application du SMA, les enfants doivent arriver sur le lieu du SMA entre 8h20 et 8h30. Pour
les enfants fréquentant habituellement les accueils pré et post scolaires ainsi que la restauration scolaire,
ces services seront assurés les jours de gréve aux horaires habituels, 4 la condition d”un effectif suffisant de
personnels municipaux sur lieu du SMA et dans les écoles partiellement ouvertes.

Selon I'effectif d’enseignants grévistes, le SMA pourra sous certaines conditions se dérouler au sein de
I"établissement scolaire.

Les services municipaux durant les activités pén et extrascolaires seront assurés les jours de gréve aux
horaires habituels dans la mesure ou les agents municipaux seront en nombre suffisant sur le lieu du SMA,
dans les écoles partiellement ouvertes et sur les accueils de loisirs.

Les jours de gréve un repas adapté pourra étre propose¢ aux enfants.
Quant a I'étude, plusieurs cas de figure se présentent quand un enseignant chargé de I'¢tude cst en gréve :

- Soit I'enseignant est remplacé par un autre sur I'école, I"information est disponible auprés de la
direction de I'école;

- Soit I'enseignant n’est pas remplacé, auquel cas les enfants sont libérés a 16h30 ;

- Soit I’enfant est accueilli sur le lieu du SMA. auquel cas les enfants sont en accueil du soir jusqu’a
19h00 et 18h30 & compter de janvier 2024,
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Et 18h30 des janvier 2024.

| ARTICLE 14 : Adoption du réglement B

Le présent réglement est établi afin d’assurer le meilleur service. Son non-respect peut entrainer une
exclusion temporaire voire définitive prononcée par I"administration communale.

L’inscription aux activités (accueil de loisirs péri et extrascolaires, pause méridienne. études surveillées,
SMA) vaut acceptation de |'ensemble des éléments du réglement.

Chaque parent est réputé avoir pris connaissance des dispositions du présent réglement et en avoir accepté
les termes.

11 est applicable & compter de septembre 2023 (cf. délibération n® 2023-072 du 24 juin 2023).

Le présent réglement est consultable sur le site internet de la ville, au Guichet Unique, dans les accueils de
loisirs de la ville.

e Maire,
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